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Ogtoszenie - szczegOty

Szczegoty informacji

Ogtoszenie: REFERENT/SPECJALISTA DS. ADMINISTRACYJNYCH
Miejsce pracy: SULECIN

Wymiar etatu: pefen etat

llos¢ etatow: 1

Wydzial: KADRY, PLACE

Data udostepnienia: 2025-10-09

Ogloszono dnia: 2025-10-09

Termin skiadania dokumentéw: 2025-12-31 00:00:00

Nr ogloszenia: 2/2025

Zlecajgcy: Zaklad Wodociagdéw i Kanalizacji w Sulecinie Sp. z 0. o.

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

a. Wymagania niezbedne:

OBSLUGA PAKIETU MS OFFICE- EXCEL, WORD,
OBSLUGA PROGRAMU PLATNIK,APLIKACJI ZUS, PFRON
ZNAJMOSC PRZEPISOW PRAWA PRACY, ZNAJOMOSC PRZEPISOW Z ZAKRESU UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH
b. Wymagania dodatkowe:
KURS ARCHIWALNY MILE WIDZIANY

Il. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

OBStLUGA SPRAW PRACOWNICZYCH OD ZATRUDNIENIA DO ZWOLNIENIA, OBSEUGA UMOW CYWILNYCH,
NALICZANIE WYNAGRODZEN | POCHODNYCH OD WYNAGRODZEN, ROZLICZENIA Z ZUS, PFRON, US,
SPORZADZANIE SPRAWOZDAN STATYSTYCZNYCH, OBSLUGA SEKRETARIATU, PRZYJMOWANIE | WYSYLANIE
KORESPONDENCJI PAPIEROWEJ | ELEKTRONICZNEJ, OBSLUGA ZAKLADOWEJ SKELADNICY AKT.

lll. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

UMOWA NA OKRES PROBNY 3 MIESIACE. DOCELOWO ZATRUDNIENIE BEZTERMINOWE,
PROPONOWANE WYNAGRODZENIE 6500,00 Zt BRUTTO.

IV. Wskaznik zatrudnienia niepetnosprawnych:
11

V. Wymagane dokumenty:
CV, DOKUMENTY POTWIERDZAJACE WYKSZTALCENIE, ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
DO CELOW REKRUTACJI.

VI. Termin, sposdb i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:

a. Termin:

09.10.2025, 09:49




™~

RS ]

2025-12-31 00:00:00

b. Sposob:

TELEFONICZNIE: 95 755 4656
POCZTA ELEKTRONICZNA;: sekretariat@zwiksulecin.pl,
OSOBISCIE W SIEDZIBIE ZAKLADU, POCZTA TRADYCYJNA POD ADRESEM ZAKLADU.

¢. Miejsce:

ZAKEAD WODOCIAGOW | KANALIZACJI SP. Z 0. O.
UL. IGNACEGO DASZYNSKIEGO 58
69-200 SULECIN

Vil. Informacje dodatkowe:
PRACA W SYSTEMIE JEDNOZMIANOWYM, OD PONIEDZIALKU DO PIATKU W GODZ. OD 7:00 DO 15:00

VIil. Informacje o administrowaniu danymi osobowymi:

Administratorem danych osobowych jest Zaktad Wodociggow i Kanalizacji w Sulecinie Sp. z o. o. z siedzibg ul.
Daszynskiego 58, 69-200 Sulecin, posiadajgca numer identyfikacji podatkowej NIP 429-007-17-94, REGON
365103042, wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod nr 0000635837. Przetwarzamy dane wytgcznie w realizacji
prawnie uzasadnionych intereséw Administratora. Pozyskane dane bedg przetwarzane nie diuzej, niz przez okres
rekrutacji. Podanie danych jest dobrowolne. Majg Paristwo prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania..

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:  Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji w Sulecinie Sp. z 0.0.

Osoba, ktéra wytworzytfa Data wytworzenia informacji: 2025-10-09
informacje:
Osoba, ktéra odpowiada za tresé: Celina Data wprowadzenia do BIP 2025-10-09 09:33:11
Cieciura
Woprowadzit informacje do BIP: Danuta Moder  Data udostepnienia 2025-10-09
informacji: 09:47:21
Osoba, ktéra zmienila informacije: Danuta Moder  Data ostatniej zmiany: 2025-10-09
09:47:21
Artykut byt wyswietlony: 3 raz{y)

09.10.2025, 09:49




